MOTESORDLISTA OVER OBEGRIPLIGA ORD

Har foljer en ordlista dver ord och begrepp som kan dyka upp i métessammanhang pa Kulturhuset.

Acklamation:

Adjungera:

Absolut majoritet:

Ajournera:

Att-sats:

Avslag:

Beslutsmassig:

Besvarad:

Bifall:

Bordlaggning:

A

Det vanligaste sattet att fatta beslut pa, genom att ropajai
omrostningen nar ordférande fragar om beslutet ska godkannas
(bifallas) eller avslas.

Att lata utomstdende personer vara narvarande pa moétet. Moétet rostar
om adjungeringen, och om de utomstdende ska fa yttra sig och/eller
lagga forslag under motets gang.

Mer an halften av de mdijliga résterna i en omrdstning.

Att skjuta upp ett mote till en senare tidpunkt. Ajourneringen kan
bestammas av motet till 10 minuter, en timme, en dag, en vecka, etc.
Nar motet fortsatter ar det formellt samma mote som fortsatter, dven
om det inte &r samma personer som ar narvarande vid bada tillfallena.
En mening som utgor sjalva beslutsforslaget i ett yrkande eller en
motion, dvs det som forslaget handlar om. Meningen bérjar med t.ex.

“vi foreslar att...”, och ar det motet rostar om sedan.

Att neka ett forslag i en omrostning, dvs att inte godkanna forslaget.

B

Nar villkoren for att ett mote ar beslutsmassigt ar uppfyllda, kan beslut
som tas pa motet raknas som géllande. Villkoren har ofta med antal
deltagare att gora, eller att kallelsen gatt ut i tid.

En motion anses besvarad om kraven som stalls i forslaget redan ar
uppfyllda.

Att godkanna ett forslag vid omrostning, dvs férslaget “gar igenom”.

Att skjuta upp en fraga till ett senare mote.



D

Dagordning: Lista 6ver vilka punkter som ska tas upp pa motet. Ibland kallas
dagordning ocksa for foredragningslista.

E

Enkel majoritet: Mer an hélften av de lagda résterna i en omrostning.

F

Firmatecknare: Person som har ratt att teckna avtal eller gora utbetalningar i
foreningens namn.

Fri form: Under friformsdebatten halls 6ppna gruppdiskussioner i motets
centrala fragor under ledning av sarskilda moderatorer.

Fyllnadsval: Ett val dar en styrelse “fylls pa” till sitt ursprungsantal om nagon lamnat
styrelsen innan tiden for fortroendeposten gatt ut. Sker oftast pa extra
arsmote.

Forslagsratt: Réatt att komma med forslag till styrelse- eller arsmote. Kallas dven

yrkanderatt. Alla medlemmar har forslagsratt till arsmote inom sin
forening, sitt distrikt och till férbundets riksmote.

Fortroendevalda: De som rostats fram till att sitta i styrelsen, i valberedningen, som
revisorer eller motsvarande poster som valjs pa arsmotet.

J

Justera/Justerare: Kontrollera att motesprotokollet stammer med vad som verkligen
beslutades pa motet. Ett protokoll ar inte fardigt och kan raknas som
giltigt forrén efter justering. Justering gors av den/de person/er som
motet valt till justerare.

Jamkning: Nar tva eller fler forslag sammanfors till ett. Kan féreslas av
ordféranden men maste godkadnnas av de som lagt forslagen.



Kallelse:

Konsensus:

Kontrapropositions-
votering:

Ledamot:

Ligga nagot
till handlingarna:

Mandatperiod:

Motion:

Nominering:

K

Meddelande till medlemmarna om tid och plats fér mote. Kallelsen ska
ga till medlemmarna personligen, dvs medlemmarna ska inte behova
leta upp information om motet utan ska fa det via t ex mail, brev eller
sms med lank till mer info.

Nar motet ar helt enigt om ett beslut, dvs alla tycker detsamma i en
fraga.

En omroéstning som gors for att fa fram ett motforslag till
huvudforslaget i den ursprungliga fragan. Tva av forslagen stélls mot
varandra at gangen tills ett enda forslag ar kvar, ungefar somi en
turnering dar man har kvartsfinal, semifinal och final. Det forslag som
vinner stélls mot huvudférslaget. Omrostningsordningen maste beslutas
av motet.

L

En ordinarie styrelsemedlem som har rostratt under styrelsemoten. En
ledamot kan erséattas av en suppleant om denne skulle bli sjuk eller resa
bort under ett mote.

Innebar att fragan skrivs med i protokollet utan att vidare diskussion
eller beslut tas i fragan. Ofta ar det rapporter som endast laggs till
handlingarna utan mer ingdende behandling pa métet.

M

Tidsperiod som fortroendevald (ex ordférande, styrelseledamot) valjs
for, ofta ett ar.

Forslag (oftast skriftligt) till t ex arsmotet fran enskild person eller grupp

av personer. Motioner ar forslag som skickas in i god tid innan motet,
forslag som tas upp direkt p& motet ar Ovriga fragor.

N

Ett forslag pa personer till fortroendeposter, som t ex ordférande eller
styrelseledamot.



Ombud:

Omroéstning:

Ordférande:

Ordningsfraga:

Paragraf:

Plenum:

Presidium:

Proposition:

Propositionsvagran:

Propositionsordning:

Protokoll:

O

Ett ombud &r ndgon som valts ut for att féra sin forenings talan pa
arsmotet. Ombuden ar de som har rostratt pa arsmotet, och alltsa de
som bestammer vad distriktet ska gora.

Omrostning kan vara 6ppen, genom t ex handupprackning, eller sluten,
t ex med hjalp av rostlappar. Sluten omrdstning anvands oftast nar man
ska vdlja personer till fértroendeposter.

Person som valts pa arsmotet till att leda foreningen. Ordférande ar
inte samma som motesordférande, som ar en person som bara leder ett
specifikt mote (och valts till detta av motet i fraga).

Fraga som handlar om hur moétet genomfors rent praktiskt. En
ordningsfraga gar fore talarna i talarlistan.

P

Man brukar dela in t ex stadgarna i paragrafer, dvs olika textstycken

som behandlar en sak var. Paragrafer numreras och paragraftecknet
skrivs som §, vilket gor att man ofta hanvisar till stycken i texten som
"paragraf 5”, vilket da ar skrivet som §5 eller 58.

Diskussion i plenum betyder att alla motesdeltagare med rostratt
samlas i samma rum for att diskutera, dvs “diskussion i helgrupp”.

De som leder ett stérre mote. Bestar ofta av motesordforande, vice
motesordforande, motessekreterare och vice motessekreterare.

Ett forslag som styrelsen lagger till arsmotet. Propositioner lamnas in i
god tid innan motet.

Om nagon foreslar nagonting som t ex bryter mot stadgarna sa ska
ordféranden “vagra stélla proposition”. Detta innebar att ordféranden
inte tar upp forslaget. Motet maste dock godkanna ordférandes forslag
om att vagra propostionen.

Den ordning som férslagen kommer att tas upp i omrdstningen, ungefar
som i en turnering med kvartsfinal, semifinal och final. Ordningen
foreslas av ordféranden och bestdms av motet.

Det dokument som sekreteraren skriver for motet, som ar en
redogorelse for vad som skett under motet. Vanligtvis antecknas bara
fragans innehall och vad som bestamdes.



Replik:

Reservation:

Revision/Revisor:

Rostldngd:

Rostrdaknare:

Rostratt:

Sakupplysning:

Stadgar:

Streck i debatten:

Suppleant:

R

Kort inldgg av person som kdnner sig personligt angripen fran nagon i
talarstolen. Replik gar fore i talarlistan, men far bara bemota pahoppet
och inte innehalla argument fér nagon fraga som motet beslutar i.

Om nagon ar missndjd med ett beslut som motet fattar, kan personen
anmala sin reservation. Det betyder att man tydligt vill markera att man
inte haller med om beslutet. Ofta ska en motivering skrivas med i
reservationen. Reservationer tas med i protokollet.

Granskningen som revisorn gor av styrelsens arbete under aret.
Granskningen omfattar bade ekonomi och verksamhet. Revisorn
rekommenderar sedan arsmoétet att ge styrelsen ansvarsfrihet eller ej,
beroende pa hur styrelsen skott sitt uppdrag. Revisorn viljs av
arsmotet.

Lista 6ver de som har rostratt pa ett arsmote, dvs de som far delta i
omrostningar.

De personer som utses vid ett mote for att rakna roster efter t ex slutna
omrostningar, da rosterna lamnas in pa lappar.

Ratt att rosta i omrostningar.

S

Fakta som kan vara till nytta for de narvarande vid ett arsmote, som kan
underlatta diskussion i en viss fraga. En sakupplysning gar fore i
talarlistan.

Foreningens, distriktets eller férbundets regler. Det ar bara arsmotet
som kan andra i stadgarna.

Om man anser att det pratats nog i en fraga kan man begara streck i
debatten. Ordféranden fragar da motet om motet kan godkédnna streck i
debatten. Om motet sager ja till detta, avslutas debatten efter att alla
som sa onskar satt upp sig pa talarlistan och framfort sin asikt. Darefter
sattes streck i debatten, dvs ingen ytterligare far satta upp sig pa
talarlistan eller tala i fragan.

Ersattare i t.ex. styrelse. Suppleanten gar in da den ordinarie
fortroendevalda har forhinder, t.ex. ar sjuk. Da suppleanter ersatter
nagon i styrelsen har de dven rostratt. | vissa fall ar suppleanten
personlig och gar bara in istallet for en viss ledamot. Suppleanter viljs
pa arsmotet i samband med fortroendeval.



Talarlista:

Utslagsrost:

Verksamhetsplan:

Verksamhetsberidttelse:

Votering:

Yrkande:

Yttranderitt:

T

Lista 6ver de som vill tala i en viss fraga under ett mote. Talarlistan foljs
uppifran och ned, sa att ingen missas.

U

Om det blir lika i en omréstning, kan fragan avgoras av t ex
ordférandens utslagsrost. Det betyder att det forslag som ordféranden
har rostat pa vinner. Metoden anvands ej vid personval, da avgor
istallet slumpen (t.ex. genom lottning) sa att ingen enskild person kan
bestamma vem som ska bli vald och inte.

\'

Plan foér vad féreningen/distriktet/férbundet ska gora under det
narmaste aret. Arsmotet ska godkdnna verksamhetsplanen for att den
ska gélla.

Redogorelse fran styrelsen 6ver vad som gjorts och vad som hént under
forra aret. Arsmotet ska godkanna verksamhetsberattelsen.

Rakning av rosterna i en omrostning. Vem som helst kan begara
votering pa ett méte, om man t ex tycker att det ar oklart vilket
alternativ som vann. Vanligt ar att omréstningen da gérs om med

handupprackning, och om votering begars igen sa sker en sluten
omrostning (dvs man skriver sin rést pa en anonym lapp).

Y

Ett yrkande ar detsamma som ett forslag under ett mote.

Ratten att prata pa ett mote, dvs delta i diskussionerna.



